Transactiecycli voor een vereniging

Transactiecycli zijn terugkerende processen rondom de uitwisseling van diensten, goederen en
geld. Ze vormen de operationele kern van de administratieve organisatie en zorgen voor het
vastleggen, verwerken en afhandelen van transacties.

Ledencyclus

Beheer van ledenadministratie, lidmaatschap en contributies. Hieronder vallen oprichting,
statuten, wettelijke voorschriften, registratie van leden en het innen van contributies.

Bankcyclus

Afhandelen van alle betalingen, ontvangsten en overige financiéle transacties via de bank.

Inkoopcyclus

Bestellen, ontvangen, registreren en betalen van goederen en diensten, inclusief
leveranciersbeheer.

Subsidiecyclus

Aanvragen, ontvangen, bewaken en verantwoorden van subsidies en subsidievoorwaarden.

Financiéle verantwoordingscyclus

Opstellen van financiéle rapportages zoals jaarrekening en begroting, uitvoeren van interne
controle en afleggen van verantwoording aan leden, bestuur en externe partijen. Hieronder valt
ook de toetsing aan wettelijke bepalingen en subsidie- of bankvoorwaarden.

De cycli hangen met elkaar samen en keren steeds terug: van leden en ontvangsten, via bank en
inkoop, naar subsidies en financiéle verantwoording, en vervolgens terug naar de ledencyclus.
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